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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA (DFD) 
 

1. INTRODUÇÃO 

 

O Documento de Formalização da Demanda (DFD) é um instrumento essencial para o 

planejamento das contratações públicas, conforme disposto na Lei nº 14.133/2021. Sua função 

é formalizar a necessidade de aquisição de bens ou serviços pela administração pública, 

detalhando os requisitos técnicos e a justificativa para a contratação. 

 

2. IDENTIFICAÇÃO DA ÁREA REQUISITANTE: 

 

Área Requisitante: SEMEC- Secretaria Municipal de Educação e Cultura  

Responsável pela Demanda: Katianne Penha Evangelista da Silva 

 

Decreto: 0052025 

E-mail:  demandas2025semec.smb@gmail.com Telefone: 

94981272969 

 

3. DESCRIÇÃO SUCINTA DO OBJETO E QUANTIDADE: 

 

Contratação de empresa especializada para o preparo e fornecimento de refeições (prato 

executivo, marmitex), coffee breaks e lanches, com disponibilização de todos os utensílios e 

equipamentos específicos necessários ao acondicionamento, conservação e higienização dos 

alimentos, a ser executado no âmbito do Município de Santa Maria das Barreiras – PA e 

Redenção -Pa. 

 

4. ALINHAMENTO AO PLANO DE CONTRATAÇÃO ANUAL (PCA): 

 

A Secretaria de Educação elaborou o rol de contratações potenciais para o ano de 2025, com o 

objetivo de garantir o atendimento adequado às necessidades das escolas da rede municipal de 

ensino. Dentre as aquisições planejadas, destaca-se a presente aquisição, que está alinhada com 

o planejamento estratégico estabelecido para o ano, visando assegurar a continuidade e a 

qualidade dos serviços prestados. 

 

5. JUSTIFICATIVA DO QUANTITATIVO 

 

A definição do quantitativo a ser contratado foi baseada em levantamento realizado pela 

Secretaria Municipal de Educação no Sistema Fênix, por meio das ordens de fornecimento 

emitidas ao longo do ano de 2024. Esse levantamento permitiu identificar o consumo real de 

alimentos utilizados para a composição de coffee breaks, lanches e refeições em eventos 

promovidos pela Secretaria, servindo como parâmetro para estimar a demanda para o novo 

período. Dessa forma, os quantitativos foram definidos com base em dados concretos, visando 

atender adequadamente às necessidades da pasta, evitando excessos e garantindo a 

economicidade e a eficiência da contratação. 

 

6. MOTIVAÇÃO/ JUSTIFICATIVA: 

 

A Secretaria Municipal de Educação solicita a contratação de empresa para o fornecimento de 
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alimentos destinados à composição de coffee breaks e lanches a serem servidos durante 

reuniões, formações continuadas e demais eventos pedagógicos. Essas ações fazem parte das 

estratégias da Secretaria para aprimoramento das práticas pedagógicas, promovendo encontros 

com professores, diretores, coordenadores e demais profissionais da educação. Os eventos 

ocorrem regularmente na sede do município de Santa Maria das Barreiras, bem como nos 

distritos de Casa de Tábua e Nova Esperança, exigindo o deslocamento dos servidores 

participantes. Dessa forma, a oferta de alimentação adequada contribui para o bom andamento 

das atividades, garantindo conforto, acolhimento e condições apropriadas para a permanência 

dos profissionais durante os encontros. 

 

Adicionalmente, justifica-se a inclusão de um lote específico para a cidade de Redenção, tendo 

em vista que esta localidade exerce papel estratégico no suporte logístico das atividades da 

Secretaria Municipal de Educação. É comum o deslocamento de servidores para Redenção para 

realização de compras, envio e recebimento de encomendas, bem como para manutenção de 

veículos oficiais, especialmente ônibus escolares. Durante essas missões, os profissionais 

permanecem por longos períodos fora da sede do município, sendo necessário garantir 

condições adequadas para suas refeições. A previsão de alimentação nessa localidade visa 

assegurar o bem-estar dos servidores, contribuindo para a eficiência do trabalho desempenhado 

e evitando custos adicionais com deslocamentos ou alimentação por conta própria. 

 

7. DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA: 

 

Órgão: FUNDO MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO – FME 

 

8. DA FORMALIZAÇÃO E VIGÊNCIA DO CONTRATO 

 

Será formalizada por Contrato Administrativo, estabelecendo em suas cláusulas todas as 

condições, obrigações e responsabilidades entre as partes, em conformidade com o 

procedimento de contratação, do Termo de Referência. O período de vigência do contrato terá 

início a partir da data de sua assinatura por 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado nos casos 

previstos em Lei. 

 

9. PRAZO, LOCAL E FORMA DE EXECUÇÃO DO SERVIÇO OU ENTREGA DO 

PRODUTO: 

 

O fornecimento deverá ocorrer de forma parcelada, conforme a necessidade da Secretaria 

Municipal de Educação, durante o período de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura 

do contrato, podendo ser prorrogado nos termos da legislação vigente. 

 

9.1. Local: 

Os fornecimentos deverão ser realizados diretamente nos locais indicados pela Secretaria 

Municipal de Educação, sendo os principais pontos: 

 

➢ Sede do município de Santa Maria das Barreiras – PA; 

 

➢ Distrito de Casa de Tábua; 

 

➢  Distrito de Nova Esperança; 
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➢ Redenção-PA. 

 

A depender da natureza do evento e da logística envolvida, a empresa contratada poderá ser 

solicitada, com a devida antecedência, a preparar e realizar a entrega diretamente no local da 

atividade, garantindo que os alimentos cheguem prontos para o consumo, em condições 

adequadas de conservação e apresentação, exceto nas demandas referentes à cidade de 

Redenção, onde o consumo ocorrerá diretamente no estabelecimento da contratada. 

 

10. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO  

 

10.1. A empresa deverá possuir todas as certificações e licenças necessárias para a execução 

dos serviços. O edital especificará os documentos exigidos para a habilitação e 

comprovação dessas certidões. 

10.2. A empresa deverá fornecer todos os utensílios e equipamentos necessários ao 

fornecimento adequado dos alimentos, incluindo embalagens térmicas, talheres 

descartáveis, mesas de apoio e outros itens que garantam a boa execução da entrega. 

 

10.3. A empresa deverá garantir que os alimentos fornecidos atendam aos padrões de qualidade, 

higiene e segurança alimentar, respeitando as normas sanitárias e regulamentos 

pertinentes. 

 

10.4. A empresa será responsável pelo fornecimento completo, desde o preparo até a entrega 

dos alimentos, quando solicitado, bem como pela disponibilização dos utensílios. 

 

10.5. A quantidade fornecida deverá observar a capacidade mínima padronizada das 

embalagens, garantindo o atendimento adequado por porção. 

 

10.6. Não será permitida a reutilização de alimentos preparados em dias anteriores pela 

empresa contratada no fornecimento das refeições destinadas à Secretaria Municipal de 

Educação e Cultura. 

 
 

 

11. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NÃO DA 

CONTRATAÇÃO 

 

A demanda da Secretaria Municipal de Educação se estende às três principais localidades do 

município de Santa Maria das Barreiras – PA, sendo elas: a sede do município, o distrito de 

Casa de Tábua e o distrito de Nova Esperança, além da cidade de Redenção, localizada em 

município vizinho. Em razão dessa distribuição e da grande extensão territorial, justifica-se 

a necessidade de organização do processo licitatório em quatro lotes, possibilitando o 

atendimento adequado e eficiente em cada localidade. 

 

Essa divisão se justifica pelo fato de que o fornecimento de alimentação preparada e entregue 

no local exige logística própria e rápida execução, uma vez que os alimentos devem ser servidos 

prontos e em condições adequadas de consumo. Sendo assim, cada localidade demandará 

contratação específica, garantindo melhor organização, distribuição e qualidade no 

atendimento. No caso de Redenção, a demanda se refere ao consumo direto no estabelecimento 
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da empresa contratada, considerando a frequência com que servidores da área administrativa e 

de transporte se deslocam à cidade para cumprimento de atividades logísticas da Secretaria. 

 

12. PROVIDÊNCIAS A SEREM ADOTADAS 

 

12.1. A secretária de Educação fará a designação do fiscal do contrato, para acompanhada e 

fiscalizar conforme o artigo 117 da Lei 14.133/2021; 

 

13. DA FISCALIZAÇÃO DO CONTRATO 

 

13.1. A execução dos serviços será mediante a expedição de NOTA DE          

EMPENHO/ORDEM DE FORNECIMENTO pela Secretaria demandante; 

 

13.2. A execução do contrato será acompanhada e fiscalizada por servidor da Secretaria de 

Educação, o qual deverá atestar os documentos da despesa, quando comprovada a fiel e correta 

entrega para fins de pagamento; 

 

 

13.3. A presença da fiscalização da Secretaria não elide nem diminui a responsabilidade da 

empresa contratada; 

 

13.4. Caberá ao servidor designado rejeitar totalmente ou em parte, qualquer produto que não 

esteja de acordo com as exigências, bem como, determinar prazo para substituição do mesmo 

eventualmente fora de especificação. 

 

14. INDICAÇÃO DE VINCULAÇÃO OU DEPENDÊNCIA COM OUTROS 

PROCESSOS 

 

Não há contrataçoes interdependente para essa aquisição.  

 

15. RESULTADOS A SEREM ALCANÇADOS COM A CONTRATAÇÃO 

 

A contratação tem como objetivo garantir o fornecimento adequado de refeições, coffee breaks 

e lanches para reuniões, encontros pedagógicos e demais atividades da Secretaria Municipal de 

Educação e Cultura de Santa Maria das Barreiras – PA. 

 

16. DO PAGAMENTO: 

 

O prazo de pagamento referente a entrega dos produtos será de 30 (trinta) dias, contados a partir 

da data do recebimento definitivo dos produtos pela SEMEC, acompanhado do respectivo 

documento fiscal de cobrança (nota fiscal eletrônica/fatura) para efeito de pagamento, a 

contratada encaminhará ao órgão requisitante respectiva nota fiscal com os dados bancários 

indicados no documento. É importante destacar que a emissão da nota fiscal será autorizada por 

meio da ordem de fornecimento, devendo a Nota Fiscal estar em conformidade com a ordem 

estabelecida, sendo de responsabilidade da empresa realizar quaisquer correções necessárias; 

A empresa contratada deverá emitir nota fiscal de todos os fornecimentos/Serviço realizados e 
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informar a autorização para retenção do imposto, conforme Decreto Municipal, Nº 865/2024, 

de 20 de fevereiro de 2024; 

Dispõe sobre a retenção do imposto sobre a renda (ir) nos 

pagamentos efetuados pelo município de santa maria das 

barreiras, suas autarquias e fundações, a pessoas 

jurídicas contratadas pelo fornecimento de bens ou 

prestação de serviços em geral. 

 

17.   ENCAMINHAMENTO DA DEMANDA 

 

Encaminhe-se a presente demanda ao Sr. Secretário Municipal de Administração, objetivando 

a avaliação do documento de formalização de demanda (DFD) e, caso entenda, autorize a 

abertura de processo administrativo e prosseguimento da contratação. 

 

 

 

 

Santa Maria das Barreiras-Pa, 14 de abril de 2025. 

 

 

 

_____________________________ 

Katianne Penha Evangelista da Silva 

Secretária Municipal de Educação 

Decreto Municipal- N° 005/2025 
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                                ANEXO I 

PLANILHA DESCRITIVA  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ITEM  DESCRIÇÃO UNIDADE

QUANT 

Sede do 

município 

QUANT 

Distrito de 

Casa de 

Tábua

QUANT 

Distrito de 

Nova 

Esperança

QUANT 

Redenção-

Pa

1

Fornecimento de refeição Especificações: Self-Service

para Prato Executivo Composição da refeição proteína

(carne, frango, peixe, fígado, entre outros) arroz, feijão,

macarrão, salada e farofa.

UND 600 450 450 200

2

Fornecimento de refeição Especificações: formato

marmitex Nº 8 Composição da refeição proteína (carne,

frango, peixe, fígado, entre outros) arroz, feijão,

macarrão, salada e farofa.

UND 1200 900 900 0

3

Mini Salgados Diversos	Caixa com 100 unidades. Tipos 

variados como mini coxinha, mini pastel, mini kibe ou 

similares. Devem estar prontos para consumo.
CX 400 300 300 0

4

Sanduíche Natural Preparado com pão de forma, recheio 

de frango desfiado, cenoura ralada, alface e maionese. 

Embalado individualmente e pronto para consumo.
UND 600 450 450 0

5
Pão de Queijo	Pão de queijo de tamanho médio, assado e 

pronto para consumo.
UND 600 450 450 0

6
Pão Francês	 Unidade individual, podendo ser servido 

com manteiga, frios ou recheio, conforme a solicitação. UND 2500 1500 1000 0

7
Biscoito Frito	Massa caseira frita (tipo rosquinha ou 

palito), UND 600 450 450 0

8

Enroladinho de Queijo ou Salsicha	Massa assada ou 

frita, recheada com queijo ou salsicha. Embalados em 

pacotes ou por unidade
UND 600 450 450 0

9

Bolo Médio Inteiro	 Bolo de sabores variados (milho, 

chocolate, fubá, laranja, etc.), pronto para corte e 

consumo. Serve de 12 a 15 fatias.

UND 600 450 450 0

10

Suco Natural	de frutas (laranja, acerola, caju, goiaba, 

etc.), sem adição de corantes ou conservantes. 

Fornecido em embalagem de 500 ml pronto para 

consumo.

UND 200 150 150 0
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