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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA (DFD)

1. INTRODUCAO

O Documento de Formalizacdo da Demanda (DFD) é um instrumento essencial para o
planejamento das contratagdes publicas, conforme disposto na Lei n°® 14.133/2021. Sua funcéo
é formalizar a necessidade de aquisicdo de bens ou servicos pela administracdo publica,
detalhando os requisitos técnicos e a justificativa para a contratacao.

2. IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE:

Area Requisitante: SEMEC- Secretaria Municipal de Educagéo e Cultura
Responsavel pela Demanda: Katianne Penha Evangelista da Silva |Decreto: 00520

E-mail: demandas2025semec.smb@gmail.com Telefone:
04981272969

3. DESCRICAO SUCINTA DO OBJETO E QUANTIDADE:

Contratagdo de empresa especializada para o preparo e fornecimento de refeigdes (prato
executivo, marmitex), coffee breaks e lanches, com disponibilizacdo de todos os utensilios e
equipamentos especificos necessarios ao acondicionamento, conservacdo e higienizacdo dos
alimentos, a ser executado no ambito do Municipio de Santa Maria das Barreiras — PA e
Redencéo -Pa.

4. ALINHAMENTO AO PLANO DE CONTRATACAO ANUAL (PCA):

A Secretaria de Educacéo elaborou o rol de contratagGes potenciais para o ano de 2025, com o
objetivo de garantir o atendimento adequado as necessidades das escolas da rede municipal de
ensino. Dentre as aquisicOes planejadas, destaca-se a presente aquisi¢ao, que esta alinhada com
0 planejamento estratégico estabelecido para o ano, visando assegurar a continuidade e a
qualidade dos servicos prestados.

S. JUSTIFICATIVA DO QUANTITATIVO

A definicdo do quantitativo a ser contratado foi baseada em levantamento realizado pela
Secretaria Municipal de Educagdo no Sistema Fénix, por meio das ordens de fornecimento
emitidas ao longo do ano de 2024. Esse levantamento permitiu identificar o consumo real de
alimentos utilizados para a composicdo de coffee breaks, lanches e refeicdes em eventos
promovidos pela Secretaria, servindo como parametro para estimar a demanda para 0 novo
periodo. Dessa forma, os quantitativos foram definidos com base em dados concretos, visando
atender adequadamente as necessidades da pasta, evitando excessos e garantindo a
economicidade e a eficiéncia da contratacao.

6. MOTIVACAO/ JUSTIFICATIVA:

A Secretaria Municipal de Educacéo solicita a contratacdo de empresa para o fornecimento de
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alimentos destinados a composicdo de coffee breaks e lanches a serem servidos durante
reunibes, formagdes continuadas e demais eventos pedagdgicos. Essas acdes fazem parte das
estratégias da Secretaria para aprimoramento das préaticas pedagdgicas, promovendo encontros
com professores, diretores, coordenadores e demais profissionais da educacdo. Os eventos
ocorrem regularmente na sede do municipio de Santa Maria das Barreiras, bem como nos
distritos de Casa de Téabua e Nova Esperanca, exigindo o deslocamento dos servidores
participantes. Dessa forma, a oferta de alimentacdo adequada contribui para o0 bom andamento
das atividades, garantindo conforto, acolhimento e condi¢fes apropriadas para a permanéncia
dos profissionais durante os encontros.

Adicionalmente, justifica-se a inclus@o de um lote especifico para a cidade de Redencéo, tendo
em vista que esta localidade exerce papel estratégico no suporte logistico das atividades da
Secretaria Municipal de Educacdo. E comum o deslocamento de servidores para Redencéo para
realizacdo de compras, envio e recebimento de encomendas, bem como para manutencdo de
veiculos oficiais, especialmente 6nibus escolares. Durante essas missdes, os profissionais
permanecem por longos periodos fora da sede do municipio, sendo necessario garantir
condicdes adequadas para suas refei¢cbes. A previsdo de alimentacdo nessa localidade visa
assegurar o bem-estar dos servidores, contribuindo para a eficiéncia do trabalho desempenhado
e evitando custos adicionais com deslocamentos ou alimentacdo por conta propria.

7. DOTACAO ORCAMENTARIA:
Orgdo: FUNDO MUNICIPAL DE EDUCAGCAO — FME
8. DAFORMALIZACAO E VIGENCIA DO CONTRATO

Sera formalizada por Contrato Administrativo, estabelecendo em suas clausulas todas as
condicdes, obrigacOes e responsabilidades entre as partes, em conformidade com o
procedimento de contratacdo, do Termo de Referéncia. O periodo de vigéncia do contrato tera
inicio a partir da data de sua assinatura por 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado nos casos
previstos em Lei.

9.  PRAZO, LOCAL E FORMA DE EXECUCAO DO SERVICO OU ENTREGA DO
PRODUTO:

O fornecimento devera ocorrer de forma parcelada, conforme a necessidade da Secretaria
Municipal de Educacdo, durante o periodo de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura
do contrato, podendo ser prorrogado nos termos da legislacédo vigente.
9.1. Local:
Os fornecimentos deverdo ser realizados diretamente nos locais indicados pela Secretaria
Municipal de Educacdo, sendo 0s principais pontos:
» Sede do municipio de Santa Maria das Barreiras — PA;

> Distrito de Casa de Tabua;

» Distrito de Nova Esperanca;
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» Redencdo-PA.

A depender da natureza do evento e da logistica envolvida, a empresa contratada podera ser
solicitada, com a devida antecedéncia, a preparar e realizar a entrega diretamente no local da
atividade, garantindo que os alimentos cheguem prontos para 0 consumo, em condic¢oes
adequadas de conservacdo e apresentacdo, exceto nas demandas referentes a cidade de
Redencdo, onde 0 consumo ocorrera diretamente no estabelecimento da contratada.

10. REQUISITOS DA CONTRATACAO

10.1. A empresa devera possuir todas as certificagfes e licengas necessarias para a execucdo
dos servicos. O edital especificara os documentos exigidos para a habilitacdo e
comprovacéo dessas certiddes.

10.2. A empresa deverd fornecer todos os utensilios e equipamentos necessarios ao
fornecimento adequado dos alimentos, incluindo embalagens térmicas, talheres
descartaveis, mesas de apoio e outros itens que garantam a boa execucéo da entrega.

10.3. A-empresa devera garantir que os alimentos fornecidos atendam aos padrdes de qualidade,
higiene e seguranca alimentar, respeitando as normas sanitarias e regulamentos
pertinentes.

10.4. A empresa sera responsavel pelo fornecimento completo, desde o preparo até a entrega
dos alimentos, quando solicitado, bem como pela disponibilizagdo dos utensilios.

10.5. A quantidade fornecida deverd observar a capacidade minima padronizada das
embalagens, garantindo o atendimento adequado por porcéo.

10.6. N&o sera permitida a reutilizacdo de alimentos preparados em dias anteriores pela
empresa contratada no fornecimento das refei¢cGes destinadas a Secretaria Municipal de
Educacéo e Cultura.

11.  JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA
CONTRATACAO

A demanda da Secretaria Municipal de Educacdo se estende as trés principais localidades do
municipio de Santa Maria das Barreiras — PA, sendo elas: a sede do municipio, o distrito de
Casa de Téabua e o distrito de Nova Esperanga, além da cidade de Redenc&o, localizada em
municipio vizinho. Em razdo dessa distribuicdo e da grande extensdo territorial, justifica-se
a necessidade de organizacdo do processo licitatério em quatro lotes, possibilitando o
atendimento adequado e eficiente em cada localidade.

Essa divisdo se justifica pelo fato de que o fornecimento de alimentacdo preparada e entregue
no local exige logistica propria e rpida execucdo, uma vez que os alimentos devem ser servidos
prontos e em condi¢des adequadas de consumo. Sendo assim, cada localidade demandara
contratagdo especifica, garantindo melhor organizacdo, distribuicdo e qualidade no
atendimento. No caso de Redencdo, a demanda se refere ao consumo direto no estabelecimento
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da empresa contratada, considerando a frequéncia com que servidores da area administrativa e
de transporte se deslocam a cidade para cumprimento de atividades logisticas da Secretaria.

12. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

12.1. A secretéria de Educacdo faré a designacdo do fiscal do contrato, para acompanhada e
fiscalizar conforme o artigo 117 da Lei 14.133/2021,

13. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

13.1. A execucdo dos servicos sera mediante a expedicdo de NOTA DE
EMPENHO/ORDEM DE FORNECIMENTO pela Secretaria demandante;

13.2. A execuc¢do do contrato sera acompanhada e fiscalizada por servidor da Secretaria de
Educacdo, o qual devera atestar os documentos da despesa, quando comprovada a fiel e correta
entrega para fins de pagamento;

13.3. A presenca da fiscalizacdo da Secretaria ndo elide nem diminui a responsabilidade da
empresa contratada;

13.4. Caberé ao servidor designado rejeitar totalmente ou em parte, qualquer produto que néo
esteja de acordo com as exigéncias, bem como, determinar prazo para substituicdo do mesmo
eventualmente fora de especificagéo.

14. INDICACAO DE VINCULACAO OU DEPENDENCIA COM OUTROS
PROCESSOS

N&o ha contratacoes interdependente para essa aquisi¢ao.
15. RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS COM A CONTRATA(}AO

A contratacdo tem como objetivo garantir o fornecimento adequado de refei¢coes, coffee breaks
e lanches para reunides, encontros pedagogicos e demais atividades da Secretaria Municipal de
Educacdo e Cultura de Santa Maria das Barreiras — PA.

16. DO PAGAMENTO:

O prazo de pagamento referente a entrega dos produtos sera de 30 (trinta) dias, contados a partir
da data do recebimento definitivo dos produtos pela SEMEC, acompanhado do respectivo
documento fiscal de cobranca (nota fiscal eletrénica/fatura) para efeito de pagamento, a
contratada encaminhara ao 6rgédo requisitante respectiva nota fiscal com os dados bancarios
indicados no documento. E importante destacar que a emissdo da nota fiscal seré autorizada por
meio da ordem de fornecimento, devendo a Nota Fiscal estar em conformidade com a ordem
estabelecida, sendo de responsabilidade da empresa realizar quaisquer correcdes necessarias;

A empresa contratada deverd emitir nota fiscal de todos os fornecimentos/Servigo realizados e
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informar a autorizacao para retencdo do imposto, conforme Decreto Municipal, N° 865/2024,
de 20 de fevereiro de 2024;
Dispde sobre a retencéo do imposto sobre a renda (ir) nos
pagamentos efetuados pelo municipio de santa maria das
barreiras, suas autarquias e fundacOes, a pessoas
juridicas contratadas pelo fornecimento de bens ou
prestacao de servigos em geral.

17. ENCAMINHAMENTO DA DEMANDA

Encaminhe-se a presente demanda ao Sr. Secretario Municipal de Administracdo, objetivando
a avaliagdo do documento de formalizacdo de demanda (DFD) e, caso entenda, autorize a
abertura de processo administrativo e prosseguimento da contratacao.

Santa Maria das Barreiras-Pa, 14 de abril de 2025.
KATIANNE PENHA Assinado de forma digital por
KATIANNE PENHA EVANGELISTA
EVANGELISTA DA DA SILVA:77010086249 °
SILVA:77010086249  Dados: 2025.04.14 18:01:01 -03'00'

Katianne Penha Evangelista da Silva
Secretaria Municipal de Educacéo
Decreto Municipal- N° 005/2025
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ANEXO |
PLANILHA DESCRITIVA

QUANT | QuaNT

QUANT | > S QUANT
ITEM DESCRICAO UNIDADE| Sededo |DiStritode|Distritoce) b s
. Casa de Nova
municipio Pa

Tabua |Esperanca

Fornecimento de refeicdo EspecificagBes: Self-Service
para Prato Executivo Composicdo da refeicdo proteina
1 L UND 600 450 450 200

(carne, frango, peixe, figado, entre outros) arroz, feijdo,

macarrdo, salada e farofa.

Fornecimento de refeicdo EspecificacBes: formato
marmitex N° 8 Composi¢ao da refeicdo proteina (carne,
2 - . UND 1200 900 900 0

frango, peixe, figado, entre outros) arroz, feijdo,

macarrdo, salada e farofa.

Mini Salgados DiversosCaixa com 100 unidades. Tipos

variados como mini coxinha, mini pastel, mini kibe ou
3 . CX 400 300 300 0
similares. Devem estar prontos para consumo.

Sanduiche Natural Preparado com péo de forma, recheio

de frango desfiado, cenoura ralada, alface e maionese.
4 s e UND 600 450 450 0
Embalado individualmente e pronto para consumo.

P&o de QueijoP&o de queijo de tamanho médio, assado e

5 pronto para consumo. UND 600 450 450 0

P&o Francés Unidade individual, podendo ser servido
6 |com manteiga, frios ou recheio, conforme a solicitacéo. UND 2500 1500 1000 0

Biscoito FritoMassa caseira frita (tipo rosquinha ou
7 |palito), UND 600 450 450 0

Enroladinho de Queijo ou SalsichaMassa assada ou
g |[frita, recheada com queijo ou salsicha. Embalados em UND 600 450 450 0
pacotes ou por unidade

Bolo Médio Inteiro Bolo de sabores variados (milho,
9 |chocolate, fuba, laranja, etc.), pronto para corte e UND 600 450 450 0
consumo. Serve de 12 a 15 fatias.

Suco Naturalde frutas (laranja, acerola, caju, goiaba,
etc.), sem adicao de corantes ou conservantes.

10 Fornecido em embalagem de 500 ml pronto para UND 200 150 150 0

consumo.
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